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1.2.Цель настоящего Положения: обеспечение защиты прав и свобод обучающихся и их 
родителей (законных представителей) при обработке его персональных данных, в том числе 
защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 
1.3.Основной задачей учреждения в области защиты персональных данных является 
обеспечение в соответствии с законодательством РФ обработки персональных данных 
работников учреждения, обучающихся и их родителей (законных представителей), а также 
персональных данных, содержащихся в документах, полученных из других организаций, 
обращениях граждан и иных субъектов персональных данных. 
1.4.При определении объема и содержания персональных данных обучающихся и их 
родителей (законных представителей) администрация ОУ руководствуется Конституцией 
Российской Федерации, федеральными законами и настоящим Положением. 
1.5.Родителю (законному представителю) должны быть разъяснены юридические 
последствия отказа от предоставления своих и своего ребенка персональных данных в случае, 
если обязанность предоставления персональных данных предусмотрена федеральными 
законами. 
1.6.Во всех случаях отказа родителя (законного представителя) от своих прав на сохранение и 
защиту тайны недействителен. 
1.7.Должностные лица Учреждения, в обязанности которых входит обработка персональных 
данных субъектов, обеспечивают каждому субъекту возможность ознакомления с 
документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если 
иное не предусмотрено законом. 
1.8.Порядок обработки персональных данных утверждается руководителем школы. Все 
работники Учреждения должны быть ознакомлены под роспись с настоящим Положением в 
редакции, действующей на момент ознакомления. 
1.9.Срок действия данного Положения не ограничен. Положение действует до принятия 
нового. 
 

2. Основные понятия и состав персональных данных  
2.1. В настоящем Положении используются следующие основные понятия:  

Персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или 
определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных 
данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, 
телефон, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, 
другая информация. К персональным данным несовершеннолетнего обучающегося можно 
отнести сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, паспорте или ином документе, 
удостоверяющем личность, и информацию, содержащуюся в личном деле и классном 
журнале. специальные категории персональных данных, которые включают следующие 
персональные данные: 
1. расовая или национальная принадлежность; 
2. политические взгляды; 
3. религиозные или философские убеждения; 
4. состояние здоровья; 
5. состояние интимной жизни. 

Персональные данные обучающегося, его родителей (законных представителей) – 
сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни воспитанника, его родителей, 
позволяющие идентифицировать его личность, необходимые администрации ОУ в связи с 
осуществлением образовательной деятельности.  

Обучающийся- ребенок, в отношении которого ОУ осуществляет образовательную 
деятельность.  

Родитель (законный представитель) - родитель ребенка, усыновитель, опекун или 
попечитель, который совершает от имени представляемого все процессуальные действия с 
ограничениями, предусмотренными законом. 
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Должностные лица (ответственные лица) - работники, состоящие в трудовых 
отношениях с учреждением и имеющие право на получение, обработку, передачу в процессе 
работы персональных данных согласно приказу о назначении ответственных лиц.  

Третьи лица (третья сторона) - любые лица (работники, юридические лица, 
должностные лица государственных органов и органов местного самоуправления, 
правоохранительных органов), не являющиеся стороной индивидуального трудового 
договора, заключенного с учреждением в лице его руководителя или иных уполномоченных 
лиц.  

Обработка персональных данных - сбор, систематизация, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных обучающихся и их  
родителей (законных представителей)ОУ.  

Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 
назначенного ответственного лица, получившего доступ к персональным данным 
обучающихся и их родителей (законных представителей)ОУ, требование не допускать их 
распространения без согласия гражданина или иного законного основания.  

Распространение персональных данных - действия, направленные на передачу 
персональных данных обучающихся и их  родителей (законных представителей) 
определенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с 
персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование 
персональных данных обучающихся и их  родителей (законных представителей) в средствах 
массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или 
предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом.  

  Работник - физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с Учреждением. 
Использование персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые должностным лицом учреждения в целях принятия решений или 
совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении 
обучающихся и их родителей (законных представителей)ОУ, либо иным образом 
затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц.  

Блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, 
систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных 
обучающихся и их родителей (законных представителей), в том числе их передачи.  

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 
данных обучающихся и их родителей (законных представителей)ОУ или в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных.  

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно 
определить принадлежность персональных данных конкретномуобучающемусяОУ. 

Общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ 
неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия родителя(законного 
представителя) обучающегося или на которые в соответствии с федеральными законами не 
распространяется требование соблюдения конфиденциальности.  

Оператор - Учреждение, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

Субъекты персональных данных (далее - субъекты) - носители персональных 
данных, в т.ч. работники Учреждения, обучающиеся и их родители (законные представители), 
передавшие свои персональные данные Учреждения на добровольной основе и в рамках 
выполнения требований нормативно-правовых актов для их обработки. 
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Съемные носители данных - материальные объекты или устройства с определенными 
физическими свойствами, позволяющими использовать их для записи, хранения и считывания 
персональных данных. 

Типовая форма документа - документ, позволяющий упорядочить, типизировать и 
облегчить процессы подготовки документов. 

Информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления.  
Документированная информация - зафиксированная на материальном носителе 

путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую 
информацию или ее материальный носитель.  
2.2. Персональные данные обучающихся ОУ предоставляют их родители (законные 
представители). Персональные данные обучающегося включают в себя:  

1. Данные свидетельства о рождении.  
2. Данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС).  
3. Данные страхового медицинского полиса.   
4. Информация о состоянии здоровья.  
5. Сведения о наличии инвалидности, ОВЗ.  
6. Свидетельство о регистрации по месту жительства.  
7. Характеристика обучающегося (для прохождения ПМПк).  
8. Информация, об обучающемся, лишенном родительского попечения.  
9. Данные, подтверждающие законность представления прав обучающегося. 
10. Информация, имеющая отношение к предоставлению льготобучающегосяОУ. 
11. Фотографии обучающегося.  

2.3. Персональные данные родителей (законных представителей) включают в себя:  
1. Паспортные данные (копия паспорта).  
2. Адрес регистрации и проживания, контактные телефоны.  
3. Сведения о месте работы (учебы).  
4. Справки о доходах всех членов семьи. 

2.4.Основополагающими началами обработки персональных данных являются заложенные в 
Законе о персональных данных принципы обработки персональных данных: 

1. обработка персональных данных на законной и справедливой основе; 
2. ограничение обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 
3. недопустимость обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 

персональных данных; 
4. обработка персональных данных, которые отвечают целям их обработки; 
5. соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям 

обработки; 
6. исключение обработки персональных данных, являющихся избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки и др. 
2.5.Выделяют несколько способов обработки персональных данных: 

1. автоматизированная обработка персональных данных − обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники; 

2. неавтоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных, 
осуществляемая при непосредственном участии человека; 

3. смешенная обработка персональных данных. 
 
 

3. Права и обязанности 
3.1. Права и обязанности должностных лиц  

В целях исполнения требований законодательства Российской Федерации при 
обработке персональных данных обучающихся и их родителей (законных представителей) 
(получении, хранении, комбинировании, передаче или любом другом использовании 
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персональных данных) должностные лица, которые имеют к ним доступ и используют при 
исполнении должностных обязанностей:  
- имеют право:  
 получать только те персональные данные обучающегося и его родителей (законных 
представителей), которые необходимы для осуществления образовательной деятельности;  
 при передаче персональных данных обучающегося и его родителей (законных 
представителей) третьим лицам с их письменного согласия требовать от третьих лиц 
соблюдения правил работы с персональными данными, а также предоставления письменного 
подтверждения использования персональных данных в порядке, предусмотренных настоящим 
Положением.  
- обязаны соблюдать следующие требования:  
 обработка персональных данных обучающегося и его родителей (законных 
представителей) осуществляется для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 
правовых актов в целях воспитания и обучения воспитанника, обеспечения его личной 
безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными 
законодательством Российской Федерации и локальными актами ОУ; 
 безвозмездно предоставлять субъекту персональных данных или его законному 
представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 
соответствующему субъекту персональных данных; 
 вносить в персональные данные субъекта необходимые изменения; 
 уничтожать или блокировать соответствующие персональные данные при 
предоставлении субъектом персональных данных или его законным представителем 
сведений, подтверждающих, что персональные данные, которые относятся к 
соответствующему субъекту и обработку которых осуществляет оператор, являются 
неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки; 
 уведомлять субъекта персональных данных или его законного представителя и 
третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы, о внесенных 
изменениях и предпринятых мерах; 
 в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, оператор в 
срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить 
неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение 
неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 
оператора; 
 в случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 
невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 
неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные 
данные или обеспечить их уничтожение; 
 уведомлять субъекта персональных данных или его законного представителя об 
устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных; 
 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение 
такой обработки, и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для 
целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их 
уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, иным соглашением 
между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе 
осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных 
на основаниях, предусмотренных законодательством РФ; 
 уведомить субъекта персональных данных об уничтожении его персональных 
данных; 
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 при сборе и обработке персональных данных обучающегося и его родителей (законных 
представителей), должностные лица должны руководствоватьсяКонституцией Российской 
Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами;  
 должностные лица, получающие персональные данные обучающегося и его родителей 
(законных представителей)обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности), 
должностным лицам запрещено использовать персональные данные в личных целях.  
 все персональные данные обучающегося следует получать у родителя (законного 
представителя) обучающегося.  

В случаях, когда получить необходимые персональные данные обучающегося возможно 
только у третьих лиц, должностные лица должны уведомить об этом одного из родителей 
(законного представителя) заранее по форме уведомления о получении персональных данных 
у третьей стороны и получить от него письменное согласие по форме заявления-согласия на 
получение персональных данных родителя (законного представителя) и его ребенка у третьей 
стороны.  

Должностные лица обязаны сообщить одному из родителей (законному представителю) о 
целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере 
подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из 
родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение.  

 должностные лица не имеют права сообщать персональные данные обучающегося и его 
родителей (законных представителей) третьей стороне без письменного согласия родителя 
(законного представителя) обучающегося за исключением следующих случаев:  
 обработка персональных данных осуществляется на основании Трудового кодекса 
Российской Федерации или иного федерального закона, устанавливающего ее цель, условия 
получения персональных данных и круг субъектов, персональные данные которых подлежат 
обработке;  
 обработка персональных данных осуществляется в целях исполнения договора;  
 обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных 
научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных;  
 в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью обучающегося и его родителей 
(законных представителей)в случаях, установленных федеральным законом;  
 при передаче персональных данных обучающегося третьей стороне должностные лица 
обязаны:  

 предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть 
использованы лишь в целях, для которых они сообщены;  

 потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия.  
 должностные лица не имеют право получать и обрабатывать персональные данные 
обучающегося и его родителей (законных представителей) о его политических, религиозных и 
иных убеждениях и частной жизни; 
 должностные лица не имеют право сообщать персональные данные обучающегося и 
его родителей (законных представителей) в коммерческих целях.  
 при принятии решений, затрагивающих интересы обучающегося и его родителей 
(законных представителей) должностные лица не вправе основываться на персональных 
данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или 
электронного получения; 
 защита персональных данных обучающегося и его родителей (законных 
представителей) должна обеспечиваться полностью за счет учреждения;  
 должностные лица обязаны при зачислении обучающихся в ОУ ознакомить родителей 
(законных представителей) обучающегося с настоящим Положением и их правами, и 
обязанностями в области защиты персональных данных, под подпись;  
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 должностные лица не имеют права принуждать родителей (законных представителей) 
обучающегося к отказу от своих прав на защиту персональных данных. Во всех случаях отказ 
от своих прав на сохранение и защиту тайны недействителен. 
3.2. Права и обязанности родителя (законного представителя) обучающегося 
В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в ОУ, обучающийся, 
родитель (законный представитель) обучающегося:  
- имеют право на:  
 бесплатное получение полной информации о своих персональных данных и обработке 
этих данных;  
 свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, в том числе на 
получение копии любой записи, содержащей персональные данные его ребёнка, за 
исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;  
 на получение сведений об операторе, о месте его нахождения, наличии у него 
персональных данных, относящихся к нему (т.е. субъекту персональных данных), а также на 
ознакомление с такими данными; 
 требование от оператора уточнения своих персональных данных, их блокирования 
или уничтожения в случае если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 
цели обработки; 
 получение при обращении или запросе информации, касающейся обработки его 
персональных данных; 
 требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных 
данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства.  
 при отказе должностных лиц исключить или исправить персональные данные 
обучающегося родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме 
руководителю ОУ о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия.  
 требование об извещении руководителем всех лиц, которым ранее были сообщены 
неверные или неполные персональные данные обучающегося и его родителей (законных 
представителей), обо всех произведённых в них исключениях, исправлениях или 
дополнениях;  
 обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия администрации 
при обработке и защите персональных данных обучающегося;  
 возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке;  
 персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) имеет 
право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения.  
обязан:  
 сообщать администрации сведения, которые могут повлиять на принимаемые 
администрацией решения в отношении обучающегося;  
 в установленный правилами срок сообщать должностным лицам ОУ об изменении 
своих персональных данных; 
3.3.Оператор не вправе без письменного согласия субъекта персональных данных передавать 
обрабатываемые персональные данные третьим лицам, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством РФ. 
3.4.Ответственность за соблюдение требований законодательства РФ при обработке и 
использовании персональных данных возлагается на руководителей структурных 
подразделений и конкретных должностных лиц, обрабатывающих персональные данные, в 
приказе об утверждении настоящего Положения и в других соответствующих приказах. 
 

4. Сбор и обработка персональных данных  
4.1. Обработка персональных данных - это получение информации из различных источников, 
ее запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 



8 

 

извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение информации, совершаемое с 
использованием средств автоматизации или без использования таких средств.  

Неавтоматизированной обработкой персональных данных в ОУ является ведение 
личных дел обучающихся.  
4.2. Обработка персональных данных обучающегося и его родителей (законных 
представителей).  

Родитель представляет ответственным лицам ОУ, имеющим допуск к персональным 
данным обучающихся, достоверные сведения о себе и своём ребёнке, а также оригиналы и 
копии требуемых документов. При зачислении обучающегося в ОУ родитель (законный 
представитель) подписывает согласие на обработку персональных данных своих и ребенка. 
Письменное согласие на обработку персональных обучающегося и его родителей (законных 
представителей)включает в себя:  

 фамилию, имя, отчество, адрес, номер основного документа, удостоверяющего личность 
родителя (законного представителя), сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе;  

 фамилию, имя, отчество, дата рождения ребенка;  
 наименование и адрес учреждения, получающего согласие субъекта персональных данных;  
 цель обработки персональных данных;  
 перечень персональных данных, на обработку которых родитель (законный представитель) 

дает согласие;  
 срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва;  
 собственноручная подпись субъекта персональных данных. 

 Ответственные лица осуществляют прием обучающегося в ОУ, принимают или 
оформляют документы обучающегосяи вносят в них необходимые данные,предоставляют 
свободный доступ родителям (законным представителям) к персональнымданным 
обучающегося на основании письменного заявления. 

Родители (законные представители) обучающихся имеют право на отзыв согласия на 
обработку персональных данных, который оформляется на имя руководителя ОУ по формам 
заявлений об отзыве согласия на обработку персональных данных родителя (законного 
представителя) и ребенка.  

Не имеет права получать информацию об обучающемся родитель, лишенный или 
ограниченный в родительских правах на основании вступившего в законную силу 
постановления суда.  
4.3.Оператор персональных данных не вправе требовать от субъекта предоставления 
информации о его национальности и расовой принадлежности, политических и религиозных 
убеждениях и частной жизни. 
4.4.Без согласия субъектов осуществляется обработка персональных данных, доступ 
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по 
его просьбе (персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных 
данных) 
4.5.Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей. Обработка не совместимая с целями сбора 
персональных данных не допускается. 
4.6.При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных 
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 
обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо 
обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 
4.7.В случае увольнения или отчисления субъекта оператор обязан незамедлительно 
прекратить обработку персональных данных и уничтожить соответствующие персональные 
данные в срок, не превышающий тридцати рабочих дней с даты достижения цели обработки 
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персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством РФ либо договором с 
субъектом. 
4.8.Персональные данные хранятся в бумажном и (или) электронном виде централизованно с 
соблюдением предусмотренных нормативными правовыми актами РФ мер по защите 
персональных данных. 
4.9.Оператор назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных. 
4.10.Право на обработку персональных данных предоставляется работникам Учреждения, 
которые обязаны сохранять их конфиденциальность. 
4.11.Персональные данные при их неавтоматизированной обработке обособляются от иной 
информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных (бумажном или 
электронном) носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм 
(бланков). 
4.12.При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается 
размещение на одном материальном носителе персональных данных, цели, обработки 
которых заведомо не совместимы. 
4.13.Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, используются отдельные материальные носители для 
каждой категории. 
4.14.Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств 
автоматизации, информируются руководителями: 

 о факте обработки ими персональных данных; 
 о категориях обрабатываемых персональных данных; 
 об особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными 

правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной 
власти субъектов РФ. 
4.15.При использовании типовых форм документов, характер информации в которых 
предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее - типовая форма) 
(приложение), должны соблюдаться следующие условия: 
 типовая форма документа содержит сведения о цели обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации; наименование 
Учреждения; адрес Учреждения; фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных 
данных; источник получения персональных данных; сроки обработки персональных данных; 
перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе их 
обработки; общее описание используемых в Учреждении способов обработки персональных 
данных; 
 при необходимости получения письменного согласия на обработку персональных 
данных типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональных данных может 
поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, осуществляемую без 
использования средств автоматизации; 
 типовая форма составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов 
персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со 
своими персональными данными, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов 
персональных данных. 
4.16. При ведении журналов (классные журналы, журналы регистрации, журналы посещений 
и др.), содержащих персональные данные субъектов, следует учитывать, во-первых, что 
необходимость их ведения предусмотрена федеральными законами и локальными актами 
Учреждения, содержащими сведения о цели обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации, способах фиксации и составе 
информации, запрашиваемой у субъектов персональных данных, перечне лиц (поименно или 
по должностям), имеющих доступ к материальным носителям и ответственных за ведение и 
сохранность журналов, сроках обработки персональных данных, и, во-вторых, что 
копирование содержащейся в них информации не допускается. 
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4.17.Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускается 
материальным носителем, производится способом, исключающим дальнейшую обработку 
этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, 
зафиксированных на материальном носителе (удаление, зачеркивание, стирание). 
4.18.Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без использования 
средств автоматизации производится путем обновления или изменения данных на 
материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями 
материального носителя, - путем фиксации на том же материальном носителе сведений о 
вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материального носителя с 
уточненными персональными данными. 
4.19.Если персональные данные субъекта можно получить исключительно у третьей стороны, 
то субъект должен быть уведомлен об этом заранее и от него необходимо получить 
письменное согласие. Учреждение должно сообщить субъекту о целях, предполагаемых 
источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих 
получению персональных данных и последствиях отказа субъекта представить письменное 
согласие на их получение. 
 

5.Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 
5.1.При обработке персональных данных в отношении каждой категории персональных 
данных определяются места хранения, а также устанавливается перечень лиц, 
осуществляющих их обработку либо имеющих к ним доступ (как с использованием средств 
автоматизации, так и без них). 
5.2.Оператором обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных 
носителей), обработка которых осуществляется в различных целях. 
5.3.Комплекс мер по защите персональных данных направлен на предупреждение нарушений 
доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности персональных данных и 
обеспечивает безопасность информации в процессе управленческой и производственной 
деятельности ОО. 
5.4.Порядок конкретных мероприятий по защите персональных данных с использованием 
средств автоматизации или без использования таких средств определяется приказами 
руководителя Учреждения. 
 

6. Защита персональных данных в ОУ  
6.1. Руководитель ОУ издает приказ о назначении лиц, ответственных за соблюдение порядка 
работы с персональными данными, на котором лежат все обязанности по обеспечению 
конфиденциальности полученных данных, а также организации работы с ними. 
Ответственные лица подписывают обязательство о неразглашении персональных данных 
обучающегося и его родителей (законных представителей).  

Все полученные персональные данные обучающегося и его родителей (законных 
представителей) хранятся в месте, исключающем несанкционированный доступ третьих лиц - 
в канцелярии ОУ, в шкафу и несгораемом сейфе. 

Личные дела предоставляются в распоряжение должностных лиц лишь в следующих 
случаях:  

 формирования статистических данных;  
 подготовки характеристики;  
 при наличии соответствующей резолюции руководителя ОУ или исполняющего его 

обязанности на служебной записке соответствующей формы.  
Хранение персональных данных обучающихся ОУ в канцелярии, сотрудники которых 

имеют право доступа к персональным данным, осуществляются в порядке исключающим 
доступ к ним третьих лиц.  
6.2. Доступ к персональным данным в ОУ: 
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В ОУ имеется утвержденный руководителем перечень должностей, имеющих доступ к 
персональным данным. Данный доступ необходим им для полноценного исполнения их 
трудовых обязанностей.  
6.2.1. Внутренний доступ (использование информации работниками учреждения).  
Право доступа к персональным данным обучающегося и его родителей (законных 
представителей) имеют:  

 руководитель ОУ;  
 заместитель директора по УВР;  
 заместитель директора по ВР; 
 заведующая ИБЦ; 
 начальник отдела безопасности; 
 медсестра;  
 секретарь;  
 учитель-логопед;  
 педагог-психолог; 
 классные руководители. 

6.2.2. Внешний доступ (государственные структуры).  
Персональные данные обучающегося и его родителей (законных представителей) могут 
предоставляться только по запросу компетентных органов, имеющих соответствующие 
полномочия:  

 федеральная налоговая служба;  
 правоохранительные органы;  
 органы статистики;  
 военкоматы;  
 органы социального страхования;  
 пенсионный фонд;  
 подразделения муниципальных органов управления;  
 Департамент образования Ярославской области; 
 МКУ Управление образования Пошехонского района; 
 органы опеки и попечительства;  
 органы социальной защиты;  
 надзорно-контрольные органы.  

6.2.3. Другие организации (третьи лица).   
Все сведения о передаче персональных данных обучающихся третьей стороне 

регистрируются в Журнале учета передачи персональных данных обучающихсяОУ, в целях 
контроля правомерности использования данной информации лицами, ее получившими.  

Персональные данные обучающегося могут быть отправлены по почте, тогда на 
конверте делается надпись о том, что письмо содержит конфиденциальную информацию и за 
ее незаконное разглашение предусмотрена ответственность действующим законодательством 
РФ. К письму обязательно должна быть приложена опись.  
6.4. В отсутствие должностного лица, имеющего доступ к персональным данным, на его 
рабочем месте не должно быть документов, содержащих персональные данные обучающегося 
и его родителей (законных представителей). Уборка в кабинете ответственного лица 
проводится только в его присутствии. Размещение рабочего места исключает бесконтрольное 
использование данной информации.  

При уходе в отпуск и иных случаях длительного отсутствия ответственного лица на 
рабочем месте, он обязан передать документы и иные носители лицам, имеющим доступ к 
персональным данным.  

Доступ к персональным данным может быть предоставлен иному должностному лицу, 
должность которого не включена в список должностей сотрудников, имеющих доступ к 
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персональным данным, которому они необходимы для исполнения его трудовых 
обязанностей.  
 В таком случае, данное должностное лицо проходит оформление доступа к 
персональным данным - подписание сданным работником письменного обязательства о 
соблюдении конфиденциальности персональных данных работника, соблюдения правил их 
обработки.  

Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях их 
обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения, или продлевается на основании 
заключения экспертной комиссии ОУ, если иное не определено законом.  

ОУ также осуществляются другие мероприятия по защите персональных данных:  
 Разработан порядок уничтожения информации.  
 Организован контроль и учет посетителей учреждения.  
 Используется ночная охрана учреждения.  

 
7. Заключительные положения 

7.1.Изменения в Положение вносятся согласно установленному в Учреждении порядку. 
7.2.Право ходатайствовать о внесении изменений в Положение имеет директор и заместители 
директора Учреждения.

 
 

8. Ответственность за разглашение информации, 
связанной с персональными данными  

8.1. Лица, признанные виновными в нарушении настоящего Положения, привлекаются к 
дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности, в 
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и локальными 
нормативными актами. 
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Приложение 1 
 

СОГЛАСИЕ 
 на обработку персональных данных МБВ(С)ОУ В(С)ОШ № 185 

  
«   » _________________ 20__   г. 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 
данных», со статьей 152.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
я, ________________________________________________________________________________ , 
(ФИО законного представителя) 

паспорт _______________________________ выдан _____________________________________  
серия, номер, код подразделения наименование органа, выдавшего паспорт, число, 
месяц, год, 

зарегистрированный по адресу: 
 _________________________________________________________________________________  
являюсь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего _____________________  
ФИО ребенка, число, месяц, год рождения 
(далее - Обучающийся) в Муниципальном бюджетном вечернем (сменном) 
общеобразовательном учреждении вечерней (сменной) общеобразовательной школе № 185, 
настоящим даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка в 
образовательной организации МБВ(С)ОУ В(С)ОШ №185 г.Екатеринбурга расположенной по 
адресу: 620034 г. Екатеринбург, ул. Бебеля 16 (далее - Школа) с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с целью осуществления индивидуального 
учета результатов освоения Обучающимся образовательных программ, а также хранения в 
архивах данных об этих результатах. 

Я предоставляю Школе право осуществлять следующие действия (операции) с 
персональными данными Обучающегося: сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, 
уничтожение. 

Школа вправе размещать обрабатываемые персональные данные Обучающегося в 
информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним 
ограниченному кругу лиц: обучающемуся, родителям (законным представителям) 
обучающегося, а также административным и педагогическим работникам Школы. Школа вправе 
включать обрабатываемые персональные данные учащегося в списки (реестры) и отчетные 
формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальными 
органов управления образованием, регламентирующими предоставление отчетных данных. 

Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие, включает: Данные 
о детях: 

1. Сведения личного дела обучающегося: фамилия, имя, отчество; дата рождения; 
пол; номер свидетельства о рождении, дата выдачи и кем выдано свидетельство; родной язык; 
дата поступления в школу, в какой класс поступил, номер и дата приказа о зачислении; дата 
отчисления из школы, из какого класса отчислен, номер и дата приказа об отчислении, причины 
отчисления, метка о выдаче личного дела; где воспитывался и обучался до поступления в школу; 
сведения о переходе из одной школы в другую, в том числе наименование школы и класса из 
которой прибыл Обучающийся, а также наименование школы и класса, в которые зачислен 
Обучающийся; домашний адрес; фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей), 
контактные телефоны; состояние здоровья, включая данные о медицинской группе. 

2. Сведения об учебном процессе и занятости Обучающегося: перечень изученных, 
изучаемых предметов и факультативных и элективных курсов; успеваемость, в том числе 
результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации; данные о 
посещаемости уроков, причины отсутствия на уроках; поведение в школе; награды и поощрения; 
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состояние физической подготовленности; расписание уроков, расписание школьных звонков; 
содержание уроков, занятий; содержание домашних заданий; фамилии, имена, отчества 
педагогов, ведущих обучение; занятость в кружках, секциях, клубах, группах продленного дня, 
внешкольных и внеклассных мероприятиях. 

3. Согласие на размещение фотографий и иной личной информации моего ребенка на 
сайте (Ьйр://школа185.екатеринбург.рф) МБВ()СОУ В(С)ОШ № 185 г.Екатеринбурга, 
расположенной по адресу: 620034 г.Екатеринбург, ул. Бебеля, 16. 

Я даю согласие на размещение персональных данных моего ребенка только при условии 
соблюдения принципов размещения информации на Интернет-ресурсах Школы, а именно: 
соблюдения действующего законодательства Российской Федерации, интересов и прав граждан; 
защиту персональных данных; достоверность и корректность информации. 

Уведомлен о том, что в информационных сообщениях о мероприятиях, размещенных на 
сайте школы без получения моего согласия, могут быть указаны лишь фамилия и имя 
обучающегося либо фамилия, имя и отчество родителя. Представителем школы при получении 
согласия на размещение персональных данных мне разъяснены возможные риски и последствия 
опубликования персональных данных в сети Интернет и то, что школа не несет ответственности 
за такие последствия, если предварительно было получено письменное согласие лица (его 
законного представителя) на опубликование персональных данных. 

Обязуюсь предоставить информацию об изменении персональных данных в течение 
месяца со дня получения документов об этих изменениях. Подтверждаю, что ознакомлен с 
документами школы, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с 
моими правами и обязанностями в этой области. 

Настоящие согласие дано мной « ____ » ______________ 20 ___ г. и действует на период 
обучения моего ребенка ________________________   __________________________________  
ФИО ребенка, 

в школе. 
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления 

соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес школы 
по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку 
представителю гимназии. 
 __________________________________________________________ /______________________ / 
подпись расшифровка 
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