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ВЕРХ-ИСЕТСКАЯ РАЙОННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФСОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ 

 

ЗАМЕЩЕНИЕ ВРЕМЕННО ОТСУТСТВУЮЩЕГО РАБОТНИКА 

? Каким образом осуществляется замещение временно отсутствующих учителей? 
 

     ОТВЕТ: Уроки временно отсутствующих учителей, как правило, должны замещаться 

учителями той же специальности, которым за дополнительно проведенное с их письменного 

согласия количество часов занятий по тому же учебному предмету следует производить на 

условиях почасовой оплаты, размер которой определяется с учетом квалификации 

замещающего работника.  
 

? Я замещаю отсутствующего учителя уже свыше двух месяцев. Как должны быть 

оформлены со мной трудовые отношения и как осуществляется оплата труда в данном 

случае? 
 

        ОТВЕТ: В том случае, если замещение продолжается непрерывно свыше двух месяцев, то 

со дня его начала следует осуществлять  уточнение недельного объема учебной нагрузки  путем 

заключения дополнительного соглашения к трудовому договору и  производить перерасчет 

месячной оплаты труда учителя с учетом увеличенного объема учебной нагрузки, 

предусматривая в дополнительном соглашении к трудовому договору, что дополнительный 

объем учебной нагрузки замещающему учителю устанавливается на период замены временного 

отсутствующего учителя.  

Если заранее известно, что замещение учителя будет осуществляться более двух месяцев 

(к примеру, на период нахождения учителя в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 

возраста 3 лет, на период до приема на работу постоянного учителя в случаях, когда на 

вакантные часы учебной нагрузки планируется принять другого учителя), оформление 

дополнительного соглашения к трудовому договору об увеличении объема учебной нагрузки  

на период замены  целесообразно осуществлять с первого дня замены без использования 

почасовой оплаты, т.е. производить оплату труда из установленного замещающему учителю 

размера ставки заработной платы  пропорционально объему учебной нагрузки, определенному с 

учетом часов замещения. 

На период замещения временно отсутствующего учителя может быть принят другой 

учитель того же предмета, с которым должен быть заключен срочный трудовой договор на 

период исполнения обязанностей временно отсутствующего работника. 

В исключительных случаях, когда учителя временно заменить учителем того же 

предмета невозможно, может иметь место замещение отсутствующего учителя учителем, 

преподающим другой предмет, который может пройти с обучающимися учебную программу по 

своему предмету несколько вперед, чтобы затем в счет учебных часов по предмету 

замещавшего педагогического работника отсутствовавший учитель мог восполнить 

пропущенные учебные занятия. 

По сложившейся практике, оплату труда указанных учителей при таком 

замещении целесообразно осуществлять следующим образом: 

 учитель, замещавший отсутствовавшего учителя и проходивший с обучающимися 

учебную программу по своему предмету вперед, дополнительную оплату в этот период не 

получает, поскольку, когда он передаст вернувшемуся учителю свои учебные часы, за ним 

будет сохраняться заработная плата, установленная при тарификации; 



 отсутствовавшему учителю, который при возвращении будет проводить учебные 

занятия по своему расписанию и по расписанию учителя, замещавшего его в период отсутствия, 

кроме заработной платы, установленной при тарификации, должна производиться из 

установленного размера ставки заработной платы почасовая оплата за часы занятий, данные 

сверх фактического объема своей учебной нагрузки, установленного при тарификации. 

Такой порядок замещения временно отсутствующего учителя позволяет восполнять 

пропущенную учебную программу, не допуская перегрузки обучающихся. 
 

? Можно ли заменить временно отсутствующего учителя другими работниками 

общеобразовательного учреждения, которые могут вести уроки по соответствующему 

предмету? 
 

ОТВЕТ: Замещение временно отсутствующих учителей другими работниками, которые 

могут вести преподавательскую работу по соответствующему предмету, может осуществляться 

наряду со своей основной работой, определенной трудовым договором, поскольку в 

соответствии с подпунктом «ж» пункта 2 постановления Минтруда России от 30 июня 2003 г.  

№ 41 совместительством не считается и не требует заключения отдельного трудового договора 

преподавательская работа директоров, их заместителей, руководителей структурных 

подразделений, педагогических работников, занимающих штатные должности (педагоги-

психологи, социальные педагоги, педагоги-библиотекари, методисты и др.), библиотекарей, 

инженеров, лаборантов, других работников из числа специалистов, административно-

хозяйственного и учебно-вспомогательного персонала. 

Замещение временно отсутствующих учителей, то есть выполнение учебной 

(преподавательской) работы наряду с основной работой, оформляется дополнительным 

соглашением к трудовому договору, заключенному по основной должности, в котором 

указывается срок, в течение которого будет выполняться учебная (преподавательская) работа, 

ее содержание, объем учебной нагрузки и размер оплаты (п.п. 5.3., 5.4. приложения 2 к приказу 

Минобрнауки России от 22 декабря 2014 г. № 1601).  

За учебную (преподавательскую) работу, выполняемую по замещению отсутствующего 

учителя, производится почасовая оплата пропорционально фактически выполненному объему 

учебной нагрузки.  

Замещение временно отсутствующих учителей у того же работодателя (особенно на 

длительное время) может осуществляться путем временного перевода, к примеру, педагога-

психолога, социального педагога, педагога-библиотекаря или другого работника, с его согласия, 

на должность учителя на период до выхода отсутствовавшего работника на работу, как это 

предусмотрено статьей 72.2 ТК РФ.  

 Если с временно отсутствовавшим учителем трудовые отношения по каким- либо 

причинам прекращаются, а замещавшему работнику прежняя работа не предоставлена, и он не 

настаивает на ее предоставлении, продолжая работать учителем, условие соглашения о 

временном характере перевода утрачивает силу и перевод считается постоянным, т.е. трудовой 

договор считается заключенным на неопределенный срок. 
 

? Как производится оплата труда при совмещении профессий (должностей), расширении 

зон обслуживания, увеличении объема работы или исполнении обязанностей временно 

отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым 

договором? 
 

      ОТВЕТ: При совмещении профессий (должностей), расширении зон обслуживания, 

увеличении объема работы или исполнении обязанностей временно отсутствующего работника 

без освобождения от работы, определенной трудовым договором, работнику производится 

доплата. 

          Размер доплаты устанавливается по соглашению сторон трудового договора с учетом 

содержания и (или) объема дополнительной работы (статья 60.2 ТК РФ) 

 


